Agentia de Management al Destinatlei Bihor
Adresa: Str. Universitiii, Nt. 1, Corp C, Sala C118
Sediu Secundar, str. PATRIOTILOR nr 2,

CIF: 34750279

Mobil: +4 0770 873 455

Site: www.amdbihor.ro

Nr. 1033./16.06.2021/AMD BH/ROHTU 398

CAIET DE SARCINI
privind contractarea unor Servicii de formare profesionalii: Curs SALVAMAR, Curs
GHID PESTERI AMENAJATE §i Curs PAZNIC DE VANATOARE, in cadrul projectului
ROHU 398 “CREATING AND DEVELOPING A CROSSBORDER POLYCENTRIC
NETWORK FOR TRAINING AND SUPPORT TO INCREASE THE QUALITY OF TOURIST
AND HANDCRAFT CROSS-BORDER SERVICES IN THE COUNTIES OF BIHOR AND
HAJDU BIHAR”

“CREAREA §I DEZVOLTAREA UNEI RETELE POLICENTRICE TRANSFRONTALIERE
PENTRU FORMARE §I SPRIJIN IN CRESTEREA CALITATII SERVICIILOR
TRANSFRONTALIERE TURISTICE $I DE ARTIZANAT N JUDETELE BIHOR SI HAJDU
BIHAR”

Prevederile prezentului caiet de sarcini reprezinti cerinfe minime obligatorii pentru
Ofertant. Transmiterea unei oferte reprezint# insugirea acestor cerinte §i asumarea respectiirii lor.

Specificafiile de mai jos care indics un anumit producstor, 0 anumit# origine sau un anumit
procedeu ori care se referdl la miirei, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifici sunt
mentionate doar pentru identificarea cu ugurini a caracteristicilor serviciilor ce urmeazi a fi
prestate §i nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici. Aceste
specificafii vor fi intotdeauna considerate ca avind mentiunea «sau echivalent».

. GENERAI

L.1. Autoritatea contractanti: Agenf{ia de Management al Destinatiei Bihor, Adresa: Str.
Universitétii, Nr. 1, Corp C, Sala C118, Sediu Secundar, str. PATRIOTILOR nr 2, CIF: 34750279,
Mobil: +4 0770 873 455, Site: www.amdbibor.ro.

1.2. Oblectivele generale ale proiectului:

Proiectul f§i propune ca utilizdndu-se factorul endogen din Euroregiunea Bihor-Hajdu-Bihar, in
acest caz prezent ca resurse naturale si umane, si ducs la cregterea eficient3 a ocupdrii forfei de
muncé din domeniul turismului §i ospitalititii, prin formarea acesteia si specializarea sa.
Obiectivele proiectului sunt:

- creearea unei refele policentrice de centre de formare §i suport (6 centre de formare);
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- colaborarea transfrontalier intre pirtile interesate de pe piata fortei de munci din industria
turistica i sinergeticy acesteia;

- realizarea unei strategii transfrontaliere integrate de management a resurselor umane, pentru o mai
buni ocupare cu personal format §i specializat n vederea cresterii atractivititii destinatiilor turistice
din Bihor §i Hajdu-Bihar;

- crearea de produse/servicii locale si a infrastructurilor conexe, bazate pe potenialul endogen;

- formarea/specializarea a 1020 de persoane pentru domeniul turistic,cultural-turistic §i al
ospitalitéfii;

- realizarea a 2 workshop-uri cu tofi cei interesati de domeniul ocupdrii in industria turistici i a
ospitalithtii, care s# le aduci la cunogtintd §i s4 pund in discutie tendinfele actuale si eficienta
utiliziirii noilor tehnologii in acest domeniu;

- promovarea ocupérii forfei de munci din domeniul turistic, turistico-cultural §i al ospitalititii,
precum §i promovarea produselor locale prin organizarea a 22 de evenimente, impreuni cu
partenerii;

- Crearea unei baze comune online cu necesarul de resurse umane din domeniul turismului si
ospitalitédfii sub forma unui portal web;

Grupuri fintdl §i potentialii beneficiari ai proiectului
Grupul tinti al proiectului este format din urmétoarele categorii:

- Principalul grup tint} vizat de proiect sunt: liderul de proiect AMD Bihor gi cei 5 parteneri ai
acestuia, instituiile locale de educatie §i formare, institutiile de cultur i ONG-urile care fsi au in
acest moment activeaz3 in domeniul turistic §i sinergetic acestuia.

- Persoane care doresc si se specialize/formeze, ori care cauti un loc de muncd sau o noudl
specializare fn industria turismului;

- Angajati necalificati din centrele nationale i locale de informare turistici sau care lucreazi in
institutii culturale fir§ o specializare recunoscuti;

- Elevii i studenti din ultimii ani de studii care doresc o specializare in domeniile sinergice din
domeniul turismului;

Principalii beneficiari ai acestui contract de finantare sunt turistii, care vor beneficia de servicii de

calitate, prestate de personal format §i specializat, locuitorii judepului Bihor si ai ariei de interventie
a programului, prestatorii de servicii $i ONG-urile turistice §i culturale.
Al doilea mare beneficiar al este economia local# dar si cea a euroregiunii Bihor-Hajdu-Bihar, care
sunt beneficiare indirecte ale implement#rii acestui contract de finantare, formarea a 1020 de
persoane in domeniul turistic §i al celor sinergetice acestora(culturd, megteguguri, mediu...),
precum §i infinfarea retelei policentrice configurate din cele 6 centre de formare §i specializare, va
duce la o cregtere semnificativi a num3rului gi calitdfii serviciilor turistice-culturale, la
repozitionarea pe piafa turismului a judefului Bihor §i a euroregiunii Bihor-HajduBihar, gi nu in
ultimul rdnd va duce la cregterea ponderii veniturilor incasate din turism in cadrul structurii
economice a ariei afectate de implementarea contractului de finantare.

Conform bugetului sunt previizute servicii de formare profesionals: Curs SALVAMAR,
Curs GHID PESTERI AMENAJATE si Curs PAZNIC DE VANATOARE.
1.3. Valoarea estimata: Estim#m valoarea achizifiei (pentru toate cele 3 loturi) la suma de
95.111,76 lei fara TVA, echivalentul a 19.327,73 Euro fara TVA, calculat la cursul INFOEURO
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disponibil la data intocmirii programului de achizitii al proiectului, respectiv cursul inforeuro
aferent luni aprilie 2021 (01 aprilie 2021 - 30 aprilie 2021). 1 Euro = 4.9210 lei.
(https://www.cursbnr.ro/curs-inforeuro).

Valoarea estimati este format3 din urm#toarele valori unitare:

Lot Obiect lot Val. in euro | Val. tn euro | Curs infoeuro | Val. in lei firi
cu TVA fir§ TVA TVA
1 Servicii de formare profesionali: Curs
SALVAMAR 10500.00 8823.53 4,9210 43420.59
2 Servicii de formare profesionald: Curs
GHID PESTERI AMENAJATE 8300.00 6974.79 4,9210 34322.94
3 Servicii de formare profesionald; Curs
PAZNIC DE VANATOARE 4200.00 352941 4,9210 17368.24
TOTAL 23000.00 19327.73 14,9210 95111.76

Sursa de finantare: prin finantare nerambursabild in cadrul Programului de cooperare
transfrontalierds Roménia- Ungaria, INTERREG V-A ROMANIA-UNGARIA, AXA
PRIORITARA 3, imbunitatirea ocupérii fortei de munci §i promovarea mobilitaii forfei de munci
transfrontaliere, Prioritatea de investitii 8/b.

TEnmTTe o

2. OBIECTUL CONTRACTVLOX = =

Servicii de formare profesionald: Curs SALVAMAR, Curs GHID PESTERI AMENAJATE
si Curs PAZNIC DE VANATOARE, in cadrul proiectului ROHU 398 - “CREATING AND
DEVELOPING A CROSSBORDER POLYCENTRIC NETWORK FOR TRAINING AND
SUPPORT TO INCREASE THE QUALITY OF TOURIST AND HANDCRAFT CROSS-
BORDER SERVICES IN THE COUNTIES OF BIHOR AND HAJDU BIHAR?” - “CREAREA §I
DEZVOLTAREA UNEI RETELE POLICENTRICE TRANSFRONTALIERE PENTRU
FORMARE §I SPRIJIN IN CRESTEREA CALITATI SERVICIILOR TRANSFRONTALIERE
TURISTICE §I DE ARTIZANAT N JUDETELE BIHOR §I HAJDU BIHAR”, impdrtit pe lot-
uri, dup# cum urmeazi:

|

Lot Obiect lot

1 Servicli de formare profesionalii: Curs SALVAMAR

2 Servicii de formare profesionalii: Curs GHID PESTERI AMENAJATE
3 Servicii de formare profesionalii: Curs PAZNIC DE VAN ATOARE

Obiectivul contractului ce urmeazi a fi atribuit consts in achizitia serviciilor de formare
prgfesionalz: Curs SALVAMAR, Curs GHID PESTERI AMENAJATE si Curs PAZNIC DE
VANATOARE, in cadrul proiectului finanfat prin Programul de Cooperare Transfrontalieri
Roménia-Ungaria 2014-2020, Proiect ROHU 398, acronim: ForTour BHHB, prin Contractul de
finantare nr. 51082 din 09.04.2019.

Durata, descrierea si livrabilul serviciilor sunt urmitoarele:
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i

" Livrabil serviciu

Servicii de
profesionali:
SALVAMAR

$ humi

Organizarea §i desfigurarea umui Program de formare In
vederes objinerii certificlirii/atestiirii de SALVAMAR
i:iucinl), Cod COR 541905.

cadrul acestui program vor fi instruifi 30 de participenti
uelpcu;immmlunuimnpubﬁcﬂmﬂziﬁmbaudeqne
a beneficiaratui.
Oferirea de servicii de farmare se va resliza pentru 2 grupe,
respectiv Lsesiune de formare pentru Programul de formare
n vederea obtineri certificirii/atestirii de SALVAMAR,
Cod COR 541905 , organizate tnir-o locatie de desfisurare
situati ?n Orades pentru cursuri/teorie §i la orice bazin pentru
practicl, pe durata a 5 luni,

in vederea bunei desfliguriiri & Programului de formare i
vederes obfinerii certificirii/atestiiril de salvamari, Cod COR
541905, grupa/sesiunea de formsre va aves alocat 1
formator. Astfel, prestatorul sc va asigura de punerea la
dispozifie a unui mumdr de formatori, care si acopere
necesarul pentra 2 de grupe/sesiune de formare, fiecare
grupii avind minim 1 formator.

Fiecare formator va avea un mumir de 16 ore de pregitire a
sesiunii de formeare, minimul legal de ore de implementere,
conform solicitirilor legale, gi 16 orc de evaluare a
cursanfilor ( care va include §i orele aferents testiirii fn
vederea certificlirii ANC). Orele de pregiitire, implementare
g evaluare vor fi evidentiate tn cadrul figei de pontaj hunar
peatru fiecare categorie de activitate.

Prestatorul va organiza sesiunea de formare in conformitate
cu tematica (curicula) aferentf acestui tip de program.
Prestatorul va elabora tematica (curicula) specificd i
suportul de curs integral, cu respectarea ceringelor minimale
din prezentul caiet de sarcini, Prestatorul are obligatia
punerii la dispozifia cursentilor a suportuhni de curs tn format
clectronic, pe suport electronic (CD/DVD/Memory stick) si
printat. Dupd finlizares programului de instruire e
realizeazi testarea participangilor, derularea procedurilor
necesare peatru testarea gl certificarea ANC 2 acestora,
fnménarea certificatelor/atestatelor conform reglementirilor
legale in vigoare.

formare
profesional¥:
Cus GHID
PESTERI
AMENAJATE

6 luni

Organizarea ¢ desfigurarca umui Program de formare 1n |

vederes obtinerii certifichrii/atestirii de GHID PESTERI
AMENAJATE, Cod COR 511319.

Durata 720 de ore din care 110 ore teorie gi 610 ore practics.
In cadrul acestui program vor fi instruifi 15 participenti
selectati in wrma unui anung public §i Inscrigi in baza de date
2 beneficiarului.

Oftrirea de servicil de formere se va realiza pentru 1 grups,
respectiv 1 sesiune de formare pentru Programul de formare
in vederea obfinerii certificlirii/atestitrii de GHID PESTERI
AMENAJATE . Cod COR 511319, uglanizate intr-0 localie

30 pemsocane formate, absolvenfi cu
certificat ANC de SALVAMAR, Cod
COR 541905, conform legislatiel in
vigoare.

Se vor asigura:

1. Tematica (curricula) de pregitire
utilizat¥ pentra Program de formare in
vederea obtinerii certificlirii de salvamar,
Cod COR 541905, se va clabora cu
respectarea legislatiei aplicabile
domeniul de formare In vigoare.

2. Metodele de evaluare utilizate vor fi fn
conformitate cu prevederile Ordinului
comun al Ministralui  Muncii,
Solidarithiii Sociale gi Familiel g al
Ministerului Educatiei, Cercetdrii i
Tineretului or. 501/5253/2003 pentru
aprobarea metodologiei  certificiirii
forméril profesionale a adultilor cu
modificirile §i completirile ulterioare.

3. Suportul de curs In format electronic
(CD/DVD), se ve prezenta utilizind
figiere de tipul *.doc, *.pdf, *.ppt (la
alegere). Programml de formare in
vederea obfinerii certificirii/atestérii de
salvamar va fi organizat pe durata a 5
luni, asigurndu-se minimul de ore legale
+ orele de pregiitire formatori + orele de
recapitualre / testare / examinare+
perioada de tnscriere a grupului fint# ,

O grupl va fi formatd dintr-un numdr de
15 de cursanti.

Prestatorul  asiguri  semnalizares
locatiilor In care se vor desfiyura
sesiunile de formare. In cadrul fieckret
sesiuni de formare va fi inclusi o
prezentare, cu durati de 60 minute, a
Programului Interreg V-A Roménia-
Ungaria §i  proiectului pusi 1a dispozifie
de ciitre Achizitor.

Pentru fndeplinirea contractalui :

- pentru fiecars grupd de instruire va fi
asigurat 1 formator;

-« va fi asigurati transpunerea pe
CD/DVD Memory stick /uri a
materialelor i elaborarea formei finale a
materialelor necesare formirii:

15 pemoanc formate, absolvenfi cm |

certificat ANC de GHID PESTERI
AMENAJATE,Cod COR 511319
conform legislatiei in vigoare,

Se vor asigura:

1. Tematica (curriculs) de pregitire
utilizatf pentru Program de formare tn
vederea obtinerii certifickrii de GHID
PESTERI AMENAJATE , Cod COR
511319, se va clabora cu respectaiva
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de desfligurare situatk n Oredes pentru cursuri/tecrie gi la
orice pegtersi amenajati pentru practics, pe dureta & 5 luni.

In vederea bunei desfiguriri a Programului de formare In
vederea obfinerli certifickrii/atestiirii de GHID PESTERI
AMENAJATE , Cod COR 511319, grupa/sesiunea de
formare va avea alocat 1 formator. Astfel, prestatorul se va
asigura de punerea la dispozilic a unul numir de formatori,
care si acopere necesarul pentru minim 1 grupli/sesiune de
formare, fiecare grupll avhnd minim 1 formator.

Fiecare formator va avea un numdr de 16 ore de pregitire &
sesiunii de formare, minimul legal de ore de implementare,
conform solicitirilor legale, i 16 ore de cvahare a
cursanilor ( care va include §i orele aferente testiirii in
vederea certificiirii ANC). Orele de pregitire, implementare
g evaluare vor fi evidentiate tn cadrul figei de pontsj lunar
pentru fiecare categoric de activitate.

Prestatorul va organiza sesiunea de formare in conformitate
cu fematica (curicula) eferentd acestui tip de program.
Prestatorul ve elabora tematica (curicula) specificd §i
suportul de curs integral, cu respectares cerinfelor minimale
din prezentul caiet de sarcini. Prestatorul ere obligafia
punerii 1a dispozifia cursantilor a suportului de curs tn format
electronic, pe suport electronic (CD/DVD/Memory stick) §i
printat. Dupd finelizarea programului de instruire se
realizeazli testarca participantilor, derularea procedurilor
necesare pentry testarca gi certificarea ANC a acestora,
inménarea certificatelor/atestatelor conform reglementirilor
legale in vigoare.

legislafiei aplicabile in domeniul de
formare In vigoare,

2, Metodele de evaluare utilizate vor fi in
conformitate cu prevederile Ordinuha
comun &l Ministrulsi  Muncii,
Solidaritifii Sociale §i Familiei gi &l
Ministerulvi Educatiei, Cercetdirii i
Tineretului nr, 501/5253/2003 pentru
aprobarea  metodologiei  certificirii
formiirii profesionale a adultilor cu
modificirile §i completiirile ulterioare.

3. Suportul de curs n format electronic
(CD/DVD), se va prezenta utilizind
figiere de tipul *.doc, ".pdf, *.ppt (la
alegere). Programul de formare n
vederea obfinerii certificirii/atestiirii de
Ghid pegteri amenajate va fi organizat pe
durata a 6 luni, asigurindu-ge minimul de
ore legale + orele de pregitire formatori
+ orele de recapituaire / testare /
examinaret perioada de Mnscricre &
grupului fint¥ .

O grupi va fi formatdl dintr-un mmiir de

15 de cursanti.

Prestatorul ~ asigurd  semnalizarea
locagiilor In care ge vor desfiigura
sesiunile de formare. n cadrul sesiunilor
de formare va fi inclus o prezentare e
Programului Interreg V-A Roménis-
Ungaria $i & proiectului pus# la dispozitic
de clifre Achizitor,

Pentru indeplinirea contractului :

- pentru fiecare grup# de instruire ve fi
agigurat 1 formator;

- va fi asigurati transpunerea pe
CD/DVD Memory stick /uri &
materislelor §i elaborarea formei finale a
materialelor necesare formirii;

Servicii de
profesionalif:
Curs PAZNIC

DE
VANATOARE
Cod COR:
615401

6 Tuni

Organizares §i desfigureres unmi Program de formare tn
vederea oblinerii certificirii/atestiirii de PAZNIC DE
VANATOARE Cod COR: 615401,

Durata 720 de ore din care 240 ore teorie gi 480 ore practicii.
fo cadrul acestui program vor fi instruiti 10 participanti
selectati fn urma unui anung public §i thacrigi in baza de date
a beneficiarului.

Oferirea de servicii de formare se va realiza pentru 1 grupl,
respectiv 1 sesiune de formare pentru Programul de formare
In vederea obfinerii certifichrii/atestirii de PAZNIC DE
VANATOARE Cod COR: 615401, arganizate Infr-o locatie
de desfiigurare situath tn Oradea pentru cursuri/teorie §i la
orice zoni amenajati pentru practich, pe durata g 6 luni.

fn vederea bunei desfiiguriri & Programului de formare fn
vederea objinerii  certificlzii/atestirii PAZNIC DE
VANATOARE Cod COR: 615401, grupa/sesiunca de
formare va avea alocat 1 formator, Astfel, prestatorul se va
asigura de punerea la dispozifie & unui numar de formatori,
care si acopere necesaru! pentru minim 1 grupd/sesiune de
formare, ficcare grup#l avAnd minim 1 formator.

Fiecare formator va aves un numiir de 16 ors de pregitire a
sesiunii de formare, minimul lcgal de ore de implementare,
conform solicitiirilor legale, §i 16 ore de cvalvare a
cursanjiler ( care va include §i orele aferente testirii in
vederea certificlirii ANC). Orele de pregiitire, implementare

10 persosne formate, absolvenfi cu
cextificat  ANC de PAZNIC DE
VANATOARE Cod COR:
615401 conform legislatiei tn vigoare.

Se vor asigura:

1. Tematica (curricula) de pregitire
utilizati pentru Program de formare in
vederea obfinerii certifichrii de PAZNIC
DE VANATOARE Cod COR: 615401,
se va elabora cu respectarea legislafici
aplicabile th domeniul de formare In

vigoare,
2, Metodele ds evaluare utilizate vor fi tn
conformitate cu prevederile Ordinului
comun al Ministrulni  Muncii,
Solidaritiii Scciale gi Familici §i al
Ministerufui Educafiei, Cercetiirii g
Tineretului nr. 501/5253/2003 pentm
aprobarea  metodologiei  certifickrii
formiirii profesionale a adulfilor cu
modificlirile §i completiirile ulterioare.

3. Suportul de curs fn format electronic
{CD/DVD), se va prezenta utilizénd
figiere de tipul *.doc, *pdf, *.ppt (la
alegere). Programmul de formare in
vederea dbiicfi certifickriatesti de |
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§i evaluare vor fi evidenfiate in cadrul figei de pontaj lunar
pentru fiecare categorie de activitate.

Prestatorul va organiza sesiunea de formare tn conformitate
cu tematica (curiculs) aferentff acestui tip de program.
Prestatorul va elabore tematica (curiculs) specificl gi
suportul de curs integral, cu respectarea ceringelor minimale
din prezentul caiet de sarcini. Prestatorul are obligafia
punerii 1a dispozitia cursanfilor a suportului de curs tn format
electronic, pe suport clectronic (CD/DVD/Memory stick) si
printat. Dupd finalizarea programuhi de instruire se
realizeazii testarea participantilor, derulares procedurilor
necesare pentru testarea §i certificarea ANC a acestora,
Inméinarea certificatelor/atestatelor conform reglementérilor
legale in vigoare,

PAZNIC DE VANATOARE Cod COR:
615401 va fi organizat pe durata a 6 luni,
asigurindu-se minimyl de ore legale +
orele de pregiitire formatori + orele de
recapitualre / testare / examinare+
perioada de Inscriere a grapului fintd .

O grupd va fi formatd dintr-un aumér de
10 de cursangl.

Prestatorul  asiguri  semnalizarea
locafillor tn care se vor desfiigura
sesiunile de formare. In cadrul sesiundlor
de formare va fi inclusi o prezentsre &
Programului Interreg V-A Roménie-
Ungaria §i a proiectului pusi la dispozitie
de ciitre Achizitor.

Pentru fndeplinirea contractului :

- pentru fiecare grupd de instruire va fi
asigurat 1 formator;

- va fi esigurati trenspunerea pe
CD/DVD Memory stick /uri a
materialelor gi elaborarea formei finale a

materialelor necesare formitrii:

In vederea depéisirii barierelor lingvistice intre organizatorul achizifiei si ofertanti, astfel
Incét informatia privind obiectul contractului s fie accesibil4 gi precis3 si pentru ofertantii vorbitori
de alte limbi, asigurdndu-se respectarea principiului nediscriminirii §i transparentei se incadreazi
achizitia in urméitorul cod CPV: 80530000-8 Servicli de formare Dprofesionalid (Rev.2).

3.1, Formatorii trebuie si asigure:
- livrarea programului de formare, sub aspectul prezentirii conceptelor teoretice §i generale
conform curriculei specifice Programului de Formare de Formatori;

- livrarea programului de formare si sub aspectul preghitirii practice, prin studii de caz, exercitii,
aplicatii practice, alte instrumente interactive specifice conceptului de educatie a adultilor.

- Programul de formare se va desfigura intr-o modalitate interactiva, participanfii vor lucra pe grupe
de lucru, formatorii vor superviza activitatea echipelor de lucru, furnizénd sprijin de specialitate gi
informatii punctuale, dup caz. Pachetul de curs va fi elaborat in asa fel incét si permitd
interactiunea intre participanti si si fie instrumente practice de lucru. Astfel, se va pune accent pe
scheme logice, structuri, procese etc.

- Prestatorul are obligatia punerii la dispozitia cursantilor a pachetului de curs realizat in
conformitate standardele Autorititii Nationale pentru Certificiri. Pachetul de curs trebuie s3 includi
elementele de identitate vizuald conform prevederilor din Manualul de Identitate Vizuald
Programul de Cooperare Transfrontaliery Roménia-Ungaria 2014-2020, INTERREG VA (in
continuare; MIV RoHu)

Pe parcursul contractului, prestatorul va intocmi raportéri la care va ataga situafia zilnic# a prezentei
la cursuri. Figa de prezents va fi tntocmit3 astfel incat s fie semnati zilnic de citre participanti gi
formatori §i va include elementele de identitate vizuald conform prevederilor din MIV RoHu.
Dup# finalizarea modulului de instruire se realizeaz testarea participantilor, derularea procedurilor
necesare pentru certificarea acestora, inménarea certificatelor.;

3.2. Metodologia de testare:
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Va consta in susfinerea unui examen, ce se va regdsi in raportul formatorilor si al prestatorului,
evidentiat diferit. Examenele se vor organiza conform cerinfelor legislatiei in vigoare. Etapa de
testare se va desféigura cu respectarea procedurilor §i metodologiilor A.N.C..

Organizarea examinZrii/evaluirii cunogtinelor la finalizarea programului de formare, precum §i
toate cheltuielile care decurg din acestea, sunt in sarcina Prestatorului.

Va consta in sustinerea unui examen, ce se va regéisi in raportul formatorilor i al prestatorului,
evidentiat diferit. Examenele se vor organiza conform cerinfelor legislatiei in vigoare. Etapa de
testare se va desfiigura cu respectarea procedurilor §i metodologiilor A.N.C.

Organizarea examinirii/evalurii cunogtintelor la finalizarea programului de formare, precum §i
toate cheltuielile care decurg din acestea, sunt in sarcina Prestatorului.

3.3, Metodologia de certificare:

In uma promoviirii testelor de verificare a cunogtintelor acumulate, se vor elibera
certificatele/atestatele corespunzitoare.

Astfel, Programul de formare se va finaliza cu obtinerea de citre participanti a
certificatului/atestatului de:

Lot 1: SALVAMAR, Cod COR 541905, conform legislatiei in vigoare;

Lot 2: GHID PE§TERI AMENAJATE , Cod COR 511319, conform legislatiei in vigoare;

Lot 3: PAZNIC DE VANATOARE Cod COR: 615401, conform legislatiei in vigoare;

3.4. Pauzele de lucru:

Prestatorul va asigura in cadrul sesiunilor de formare, pentru fiecare zi de formare, pauzele de lucru
aferente sesiunilor de formare, pentru numarul de persoane care iau parte la sesiunea de instruire
(participanti, formatori, organizatori). fa conformitate cu specificul sesiunilor de formare in cadrul
uneiziledeinstmitesuntasigurateminimZpauzedecca, 15 min. Num&rul pauzelor de lucru,
intervalul de timp i modalitatea de desfiigurare a acestora se vor stabili de comun acord cu
Achizitorul. Spatiul destinat pauzelor de lucru trebuie s3 asigure toate condifiile de igiens necesare,
se va afla l4ng# sala de curs in care se afl3 participantii.

3.5. Siilile de curs/formare/instruire/practici vor corespunde cel putin urmétoarelor cerinte:
Prestatorul va promova proiectul prin semnalizarea incinta/clidirea in care se desfiigoari activitatea,
cét gi in silile de desfigurare a sesiunilor, a informatiilor relevante despre acesta, astfel incét s fie
promovat conform MIV RoHu.,

Sala de curs trebuie si corespundi numarului de cursanti indicati de citre Achizitor, avénd un
numdér suficient de scaune,

Vor fi respectate cerinfele Achizitorului in ceea ce privegte aranjamentul sililor, tnaintea inceperii
evenimentului, pni la sosirea formator si a cursantilor. fn ceea ce privegte modul de aranjare a
siililor de instruire, acestea vor fi amenajate astfel incit si corespundd numirului de cursanti,
specificului fiecirui modul de instruire §i adaptate la metodele de formare utilizate de formatori.
Existenta in fiecare sali 2 urmatoarelor echipamente: calculator/laptop, videoproiector care poate
fi conectat la calculator, ecran pentru proiectie cu dimensiuni proporfionale cu cea a sili,
imprimant¥, xerox, flipchart. Conexiunea la internet s fie functionals.
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3.6. Organizarea cursului:

In vederea bunei desfiiguriri a programului de formare in vederea obfinerii certificarii/atestirii
specifice fiecirui lot, fiecare sesiune de formare va avea alocat 1 organizator de curs. Astfel,
Prestatorul se va asigura de punerea la dispozifie a unui numir de organizatori de curs (1 persoans
propusi) care si acopere necesarul pentru 1 sesiune de formare,

Organizatorul de curs va fi prezent la locul de desfésurare a programului de formare pe toats durata
sesiunii de formare, asigurind suport pentru intreaga perioadi a sesiunii de formare,

Atributiile organizatorului de curs

- Formarea grupelor si contactarea telefonic a participantilor in vederea centralizirii confirmérilor
de participare, a modalithfii de transport a acestora §i a altor detalii necesare bunei organiziri a
sesiunii;

- Transmiterea de e-mail-uri de informare catre participantii respectivei grupe;

- Informarea telefonici §i prin e-mail a participantilor cu cel pufin 2 s¥ptAméni tnainte de sesiunea
de formare cu detalii referitoare la modalitatea in care se va derularea sesiunea la care vor participa,
precum i cu orice schimbare care survine;

- Verificarea echipamentelor din salx §i a conexiunii la internet;

- Semnalarea locului unde se gasegte sala, pentru a facilita accesul participantilor; pregitirea gi
verificarea acesteia, pentru a verifica daca conditiile sunt cele solicitate in prezentul caiet de sarcini;
- Realizarea mapei organizatorului (lista cu datele de contact ale participantilor, lista de prezeni
pentru cele 6 zile, lista de difuzare a certificatelor inclusiv documente aferente certificirii ANC,
formularele de evaluare a cursului, testele §i orice alt document pe care-1 poate solicita Achizitorul);
- Realizarea mapei participantului (agenda cursului, suportul de curs, prezentare legati de
programul de finanfare §i proiect, formularele de evaluare a participantilor, testele §i oricare alt
document solicitat de Achizitor);

- Pregitirea consumabilelor necesare formatorului/participantilor;

- Contactarea participantilor care nu au sosit in seara anterioars Inceperii sesiunii;

- Primirea participaniilor n prima zi de formare, sprijin cu privire la informatiile solicitate.;

- Multiplicarea materialelor de formare §i realizarea copilor documentelor necesare
formatorului/cursantilor, respectiv, pentru fiecare participant vor fi de multiplicat aproximativ 15
pagini;

- Contactarea Achizitorului in ziua in care Incepe sesiunes, pentru a da informatii referitoare la
prezenta participantilor/alte informatii solicitate de ciitre echipa de proiect;

-~ i aminim 6 poze relevante pe parcursul derul#rii fiecdirei grupe de formare;

respective, pentru activitatea desfiisuraty in luna anterioars,
Niciun expert propus nu trebuie s# se afle in vreun conflict de interese cu responsabilitatile acordate
lor gi/sau cu activitatile pe care le vor desfiiguri in cadrul contractului, in plus, pe toatd durata de
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implementare a contractului, Prestatorul va lua toate mésurile necesare pentru a preveni orice
situatie de naturd si compromitd realizarea cu impartialitate §i obiectivitate a activititilor
desfiigurate pentru realizarea obiectivelor contractului. Indiferent de durata perioadei de desfiigurare
a activitafilor expertilor propusi, Prestatorul se va asigura §i va urmiri cu strictete ca oricare dintre
acestia s cunoascs foarte bine si si infeleagy cerintele, scopul §i obiectivele contractului, cerinfele
regulilor §i regulamentelor Uniunii Europene §i legislatiei roménesti relevante, specificul
activitéitilor pe care urmeaz# s le desfiigoare in cadrul contractului §i a componentei/lor acestuia in
care sunt direct implicati, precum gi a responsabilititilor atribuite. Toti experii propugi,
organizatorii de curs §i formatorii, trebuie si garanteze ci in cadrul acestui contract sunt disponibili
pe intreaga perioads de executic a contractului, pentru realizarea activitdtilor prevzute, indiferent
de numirul de zile lucritoare previzute pe expert si/sau perioada in care acesta igi desfigoars
activititile atribuite. Pe perioada de derulare a contractulvi, in cazurile foarte bine justificate,
expertii propusi de citre ofertant pot fi inlocuifi, doar cu acordul Achizitorului, cu alte persoane
care si indeplineasch Intocmai cerinfele de calificare previzute In documentatia de atribuire,
Achizitorul i5i rezervé dreptul de a solicita tnlocuirea oricirui expert propus in conditiile obtinerii
de evaluiiri necorespunzitoare in procent de 50%, in cadrul a minim dous sesiuni de formare
derulate,

NOTA: Pe lingd expertii solicitafi, ofertantii vor include in ofertele lor si alfi experti, dacd vor
considera acest lucru necesar in vederea acoperirii cerinfelor caietului de sarcini, Costurile
acestora sunt suportate de prestator in limita bugetului contractului, in plus, Ofertantul va asigura
personalul administrativ care este necesar echipei sale. Ofertantul va stabili cum isi organizeazd
echipele/ locatie, cdfi experfi va aloca, precum si rolul si responsabilitifile acestora in cadrul
contractului,

Documentele justificative care trebuie si insofeascd factura pentru serviciile de organizare curs:
1. baza de date cu participanyii,

2. raport de activitate derulare curs

3. pontaj lunar al organizatorilor de curs

4. pontaj lunar al formatorilor,

3. listd participanfi cursuri zilnicd,

6. formulare de evaluare,

7. liste de distribufie a diplomelor,

8. teste de evaluare a participantilor,

9. documentar foto - 6 fotografii/grupd,

10. centralizator note,

11. CD/DVD/STICK USB,

12. copie certificate de calificare.

Prestatorul este responsabil de colectarea, verificarea si predarea tuturor documentelor aferente
sesiunilor de formare, precum si de corectitudinea intoomirii §i corelarea acestora cu cerinele
Sfinantatorului,

3.7. Raportarea activititilor:
Prestatorul de servicii va elabora la finalizarea fiectrei luni calendaristice, in termen de 5 zile
lucriitoare, un raport al activitdfilor. Acest raport va avea o components tehnicd continind
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descrierea detaliati a modului de desfigurare a activitfilor, inclusiv documente Jjustificative
aferente (silile de instruire, pontaje lunare formator §i organizator curs, raport pentru activititile/
sesiunile de formare, insofite de documentele anexe ale fieclrei sesiuni de formare
(formulare/CHESTIONAR de feedback, Lista date de contacte personalizath, lista prezents zilnica
personalizat, lista difuzare certificate personalizats, formular evaluare organizare §i organizator,
formular evaluare formator, minim 6 fotografii relevante pentru activitatea de formare, pe parcursul
deruliirii sesiunilor, alte documente relevante etc). Raportul va fi transmis i format letric in 2
exemplare §i pe suport informatic(CD/DVD/stick USB). Prestatorul va transmite rapoarte pértii
contractante, conform urmitoarelor prevederi:

Raport lunar cu privire la;

- desfésurarea activititii, pontaje lunare formatori teorie §i practicd, liste de prezenti cu semniiturile
cursantilor pentru teorie §i practici.

- numéirul de participanti, numiirul de persoane retrase / exmatriculate, data §i motivele
retragerii/exmatriculiirii acestora.

- problemele deosebite apirute in desfégurarea activitiifii.

- observatii, concluzii dacj este cazul.

Raport final cu privire la:

- desfigurarea activititii;

- numirul de participanti, numirul de persoane retrase /exmatriculate, data §i motivele
retragerii/exmatriculéirii acestora;

- problemele deosebite apirute in desfisurarea activitifii;

- Proces verbal de examen al fieciire; serii;

- Copii dup certificatele de calificare $i suplimentul descriptiv al certificatului in maxim 30 de zile
de la absolvire. (Conditie obligatorie pentru efectuarea platii finale!).

Plitile citre Prestator se vor face la finalul prestirii serviciilor §i reception&rii lor de ciitre Achizitor,
pentru ambele grupe de persoane formate, doar dupd ce Prestatorul va furniza Achizitorului
facturile emise fmpreuns cu documentele justificative, respectiv:

- Raportul de activitate

- Documentele anexe.

- pontaje lunare organizator curs gi formatori,

- raport pentru activititile/ sesiunile de formare desfégurate in luna calendaristica incheiaté, insotite
de urmiitoarele documente anexe ale fiecirei sesiuni de formare (formulare feedback, Lista date de
contacte personalizats, lista prezenta zilnics personalizath, lista difuzare certificate personalizati,
formular evaluare organizare i organizator, formular evaluare formator, minim 6 fotografii
relevante pentru activitatea de formare realizate pe parcursul deruliirii sesiunilor, in format .jpg
inserate pe CD o alte documente relevante.

Toate aceste documente vor fi inserate §i pe CD/DVD/STICK USB i predate in 2 exemplare in
format hartie.

Procesul verbal de receptie va fi semnat de citre ambele pérti.

Facturile emise de prestator vor evidentia urmitoarele informatii, conform ofertei financiare
prezentate:;
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Numiirul persoanelor pentru care s-au asigurat servicii de formare, testare §i certificare
Prestarea serviciilor se consider# finalizats dup# recepfia raportului de activitifi prezentat de
Prestator Achizitorului §i semnarea procesului verbal de receptie final de ciitre ambele pirti.
Facturile emise de céitre Prestator citre Achizitor trebuie si fie insotite de un raport detaliat, precum
8 de documente justificative ce vor fi transpuse §i pe suport electronic.

Serviciile de mai sus nu sunt limitative, acestea putand fi completate in functie de cerintele
finantatorului sau autorititii contractante.

Se va inainta o invitatie de participare insotita de Caietul de sarcini si modelul de contract
catre operatori economici de profil in vederea solicitarii de ofertare. Oferta se va intocmi conform
cerintelor din Caictul de sarcini. Urmare a analizarii documentatiei puse la dispozitie ofertantul are
obligatia sa depuna la sediul institutiei urmatorul set de documente:

*Se aplicd pentru fiecare din cele 3 loturi

4.1. Declarafle privind neincadrarea in situatiile previzute in Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea gi sanctionarea neregulilor apéirute in
obtinerea gi utilizarea fondurilor europene §i/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
cu modificérile §i completiirile ulterioare. Ofertantii/subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in
situatiile prevazute la art.mai sus mentionate. Persoanele cu functie de decizie din cadrul autorit3tii
contractante cu privire la organizarea, derularea §i finalizarea procedurii de atribuire sunt:

Jurca Mihai - Pregedinte;

Ungureanu Mihaela - Asistent manager;

Bonaciu Claudiu Gabriel - Manager de proiect;

Voit Tiberiu Ioan - furnizor servicii auxiliare achizifiei;

4.2. Certificat constatator emis de ONRC, sau tn cazul ofertantilor persoane juridice/fizice striine,
documentele echivalente emise in fara de rezident#, traduse in limba roména. Operatorii economici
care depun oferts trebuie si dovedeascd o forma de inregistrare in conditiile legii n fara rezidents,
din care s3 reias# ¢4 operatorul economic este legal constituit, ci nu se afl3 in niciuna din situatiile
de anulare a constituirii, precum si faptul ¢ are capacitatea profesionals de a realiza activititile ce
fac obiectul contractului de achizifie publicd/sectoriald. Cerinfa se aplici inclusiv pentru
subcontractanti (daca este cazul);

4.3. Personalul desemnat pentru executarea contractului.

EXPERTI
Nr. LOT. sesiicinall {chele) CERINTA
In vederea bunei desfiguriri a Programului de formare T
Lot 1 Servicii de vederea obtinerii certificiirii/atestirii de salvamari, Cod COR
formare 2 Formatori acreditati | 541905, grupa/sesiunea de formare va avea alocat 1 formator_.
profesionald:  Curs CN FPA/ANC sau | Astfel, prestatorul se va asigura de punerea la dispozifie a unui
SALVAMAR echivalent numir de formatori, care si acopere necesarul pentru 2 de
grupe/sesiune de formare, fiecare grupi avind minim 1
formator,
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Nr. LOT.

EXPERTI
principali | cheie)

CERINTA

Fiecare formator va avea un numir de 16 ore de pregiitire a
sesiunii de formare, minimul legal de ore de implementare,
conform solicit3rilor legale, ¢i 16 ore de evaluare a cursanfilor
( care va include §i orele aferente testirii in vederea certificirii
ANC).

Calificarea educationald minima si Experienfa profesionald
specifici minima pentru personalul desemnat peatru
executarea contractului:

- Studii superioare universitare absolvite cu diploma de licens.
Se va prezenta diploma de licend;

~ Certificat de acreditare CNFPA/ANC sau echivalent. Se va
prezenta acreditarea CNFPA/ANC;

- Dovada detinere personal implicat tn derularea contractului.
Se va prezenta extras Revisal, sau CIM, sau Declarafie de
disonibilitate;

Lot 2 Servicii de
formare
profesionald; Curs

GHID  PESTERI
AMENAJATE

2 Formatori acreditati

CNFPA/ANC

| echivalent

In vederea bunei desfisuriri a Programului de formare in
vederea obtinerii certificirii/atestérii de GHID PESTERI
AMENAJATE, Cod COR 511319, grupa/sesiunea de formare
va avea alocat 1 formator. Astfel, prestatorul se va asigura de
punerez la dispozifie a unui numér de formatori, care si
acopere necesarul pentru minim 1 grupi /sesiune de formare,
fiecare grupX avnd minim 1 formator,

Fiecare formator va avea un numir de 16 ore de pregitire a
sesiunii de formare, minimul legal de ore de implementare,
conform solicitérilar legale, §i 16 ore de evaluare a cursantilor
( care va include §i orele aferente testiirii in vederea certificirii
ANC).

\
Calificarea educafionald minima si Experienfa profesional¥
specifici minima pentru personalul desemnat pentru
executarea contractului:
- Studii superioare universitare absolvite cu diploma de licent3.
Se va prezenta diploma de licentd;
- Certificat de acreditare CNFPA/ANC sau echivalent. Se va
prezenta acreditarea CNFPA/ANC:
- Dovada definere personal implicat in derularea contractului.
Se va prezenta extras Revisal, sau CIM, sau Declarafie de
disionibilitate;

Lot 3 Servicii de
formare

profesionald: Curs
PAZNIC DE
VANATOARE

2 Formatori acreditati

CNFPA/ANC
echivalent

In vederea bunei desfiguriiri a Programului de formare in
vederea obfinerii certifickrii/atestlirii de PAZNIC DE |
VANATOARE, Cod COR 615401, grupa/sesiunea de formare
va avea alocat 1 formator. Astfel, prestatorul se va asigura de
punerea la dispozifie a unui numdr de formatori, care si
acopere necesarul pentru minim 1 grupd /sesiune de formare,
fiecare grupi avéind minim 1 formator.

Fiecare formator va avea un numir de 16 ore de pregitire a
sesiunii de formare, minimul legal de ore de implementare,
conform solicitirilor lesl-. < 16 ore de evaluare a cursan; {lor
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EXPERTI
Nr. LOT. principal (cheie) CERINTA
( care va include §i orele aferente testiirii in vederea cerfificar]

ANC).

Calificarea educationali minima si Experienta profesional¥
specifici minima pentru personalul desemnat pentru
executarea contractului:

~ Studii superioare universitare absolvite cu diploma de licents.
Se va prezenta diploma de licenydi;

- Certificat de acreditare CNFPA/ANC sau echivalent. Se va
prezenta acreditarea CNFPA/ANC:

- Dovada detinere personal implicat n derularea contractului,
Se va prezenta extras Revisal, sau CIM, say Declaratie de
disponibilitate;

4.4. Autorizafia eliberatd de AJPIS / Comisia de Autorizare a Furnizorilor de Formare
Profesionalé a Adulfilor. Ofertantul clasat pe primul loc al clasamanetului intocmit pe baza
criteriului de atribuire va trebui s4 prezinte initial o declaratie pe propria rispundere c# in termn de
maxim 20 zile de la semnarea contractului dar inasinte de emiteree ordinulului de prestare a
serviciilor va obtine Autorizatia necesar prestérii serviciului, pentru;

Lot. 1: program de formare SALVAMAR, Cod COR 541905;

Lot. 2: program de formare GHID PESTERI AMENAJATE, Cod COR 51 1319;

Lot. 3: program de formare PAZNIC DE VANATOARE, Cod COR 615401,

ori un document care s ateste ci este in procedurd de autorizare sau reautorizare.

4.5. Propunerea Financiara trebuie si fie prezentats in Lei fir§ TVA, valorile fiind exprimate cu
maxim doudl zecimale. Valoarea totals a ofertei nu trebuie si depageascd valoarea estimaty a
contractului, in caz contrar oferta va fi considerats inacceptabili,

Propunerea Financiar} se refers la intregul obiect al Contractului. Nu se acceptl Propuneri
Financiare care se refers numai la o parte din obiectul Contractului;

Documentele de fundamentare a valorii Propunerii Financiare care vor fi prezentate in
cadrul ofertei sunt;
-Formularul de ofertd (conform modelului pus la dispozitie de catre Autoritatea Contractanta).

ipsa formularului de oferts reprezint? lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de

angajare n contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.
-Anexa la Formularul de oferta (Centralizatorul de preturi),

Ofertantul va elabora propunerea financiar¥ astfel incat aceasta si furnizeze toate
informatiile cu privire la pret.
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Propunerea tehnicé va fi intocmits astfel incht, In procesul de evaluare, informatiile din aceasta s¥
permit! identificarea cu uguring a corespondentei cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini.
Propunerea tehnick va avea urmitoarea structuri:

Prezentarea modului de realizare a serviciilor (planul propus) prin care ofertantul va descrie:

- metodologia de prestare a serviciului;

- resurse alocate (personal /echipamente/dovads detinere locatie desfligurare cursuri);

- programul de prestare a serviciilor pe sdptiméni calendaristice, la nivel de curs, care si arate
succesiunea de realizare a serviciului, ordinea $i derularea In timp a activit3ilor pe care ofertantul
propune si le efectueze pentru realizarea serviciilor.

4.7. Modelul de contract asumat (Clauzele contiactuale). Se va depune o declaratie in acest sens.
Potrivit prevederilor legale in vigoare, orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari
cu privire la continutul documentatiei de atribuire si implicit si cu privire la clauzele contractuale
obligatorii.

4.8. Operatorul economic ofertant are obligatia de a detine un certificat SEAP/SICAP valid la
data depunerii ofertei. Se va depune in acest sens extras SEAP/SICAP care dovedegte ci operatorul
economic detine un certificat valabil la momentul depunerii ofertei. Ulterior comunicarii
admisibilitatii ofertei aflate pe primul loc in clasamentul intocmit la finalul evaluarii ofertelor,
ofertantul castigator va avea obligatia postarii serviciilor ofertate in maxim 2 zile lucratoare de la
primirea comunicarii, in vederea initierii cumparatii directe online,

4.9. Declaratie privind insugirea §i acceptarea prevederilor caletului de sarcini.

Mentiune!

Pini la data limits stabiliti pentru depunerea ofertelor, in cadrul invitatiei de participare, se
va depune doar propunerea financiari astfel cum se prevede in sectiunea 4.5 din prezentul
Caiet de Sarcini. Restul documentelor §i informatiilor solicitate in caletul de sarcini se vor
depune, la solicitarea antoritiitii contractante, doar de ciitre ofertantul clasat pe primul loc al
clasamentului, intocmit la finalizarea evaluirii ofertelor.




